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Forord og litt historie om Textpilot.
Takk for din interesse for Textpilot!

Textpilot er utviklet av Include AS. Include AS er et foretak som har spesialisert seg innenfor
omrédet elektronisk tilgjengelighet, universell utforming og interaksjonsdesign for personer
som har spesielle behov knyttet til bruk av elektroniske produkter og tjenester.

Utviklingen av Textpilot startet 1 2003 som en ide om en effektiv programvare for
tastaturbruk med mennesker med redusert hidnd-/armfunksjon som mélgruppe. Det har vert
spennende & vaere med i utviklingen frem til dagens versjon, for Textpilot har blitt til et smart
multifunksjonelt IKT-hjelpemiddel som alle brukergrupper vil ha glede av.

Textpilot har blitt til som en folge av over 15 ar med konsulenttjenester, rddgivning, og
pedagogisk veiledning. Gjennom disse arene har vi opplevd hvor mye IKT og IKT-baserte
hjelpemidler kan bety for mennesker med nedsatt funksjonsevne pa et eller annet omrade.
Ved bruk av IKT-baserte hjelpemidler kan for eksempel blinde gjennomfere oppgaver som
“hvermansen” betrakter som dagligdagse, men som man for ikke sa lenge siden ansé som
nermest umulige for denne brukergruppen.

Spesielt i1 forbindelse med opplaering 1 bruk av IKT-baserte hjelpemidler kan man laere mye

om samspillet mellom hjelpemidlers funksjoner og de individuelle behovene. Det er nettopp
gjennom tusenvis av timer med opplering og individuell tilrettelegging ideene til Textpilot,
slik det fremstér i dag, har vokst frem.

Samtidig, hjelpemidler i seg selv laser ikke alt. Faktisk vil hjelpemidler ofte lose noen
utfordringer, men samtidig bringe pé banen helt nye problemstillinger. Disse
problemstillingene er ofte knyttet til det & skulle folge med flere steder og holde hjernen
oppdatert med informasjon om flere forskjellige forhold samtidig. Dette kalles gjerne kognitiv
overbelastning. Altsa det man til daglig kaller a ha to tanker 1 hodet pd en gang”.

Helt sentralt 1 Textpilot sin utforming er fokus pé at nar en skal ha flere tanker i hodet pa en
gang, sa skal Textpilot kun varsle nér det er behov for det.

Dette dokumentet beskriver funksjonalitet og bruk av Textpilot versjon 2.0. Textpilot har vart
gjennom en lang fase med testing for det ble sluppet som et endelig produkt. Du skal derfor
ikke oppleve alvorlige feil eller uregelmessigheter. Imidlertid er utfordringene store med &
lage et program som skal virke i andre programmer og det er vanskelig & pa forhand skulle ta
hayde for alle mulige kombinasjoner av operativsystem og programvare samt oppsett av
disse. Skulle du oppleve noe du mener er galt kan du kontakte Mikrodaisy AS eller Include
AS. Vi er sveert takknemlige for tilbakemeldinger.

Bergen, 06.12.2010
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1. Hva er Textpilot?

Textpilot er en rekke verktay som skal gjore det enklere & skrive og behandle elektronisk
tekst. Textpilot samler kjent funksjonalitet med nye og innovative bruksmater i ett enkelt
produkt.

Utviklingen av Textpilot har kommet som en folge av over 15 ar med praktisk rddgivning og
tilrettelegging for mennesker med spesielle behov. Vi har observert at hjelpemidler loser
problemer, men ogsa at de tilferer nye problemstillinger. Det kan for eksempel skje ved at
sluttbruker blir tvunget til & ga ut av kontekst og fokusere pa aktiviteter knyttet til bruk av
stotteverktoyet, 1 stedet for aktiviteter knyttet til & lose den egentlige oppgaven - & formidle
eller forstd tekstens budskap. Med Textpilot ensker vi & bidra til & endre pé dette forholdet.



1.1 Hvilke Textpilotpakker finnes?

Basisfunksjoner

Stavekantroll (Maorsk og
Engelsk)

Ordprediksjon (Morsk og
Engelsk)

Skole

Lese- og skrivestgtte
for hele skolen

10,-.‘5r

pr. elev

V)
V)

S O

Plattform
Textpilot Server

Statte for Pluss-pakker
i nettverket

Brukerprofiler / AD / LDAP-
integrasjon

Administrasjonsverktay

Inkludert stette
for plattform

Inkludert statte
for plattform

Inkludert statte
for plattfarm

Inkludert stette
for plattform

OO0 OO0
QOO0

Ekstrastette

Opplesing ved innskriving
{Morsk og Engelsk)

Opplesing ved stavekontrall
[Marsk og Engelsk)

Opplesing ved ordprediksjon
{Morsk og Engelsk)

Dokumentleser (Morsk og
Engelsk)

Opplesing direkte i program
{Morsk og Engelsk)

Lagre tekst som |ydfil
{Morsk

og Engelsk)

Ordbaok (Maorsk - Engelsk -
Morsk)

Ordbok (Mynorsk)

Ordbok (Bokmal)

Tilgjengelig
som tillegg

Tilgjengelig
som tillegy

Tilgjengelig
som tillegy

Tilgjengelig
sam tillegg

Tilgjengelig
som tillegy
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* Rahatt for skoler og utdanningsinstitusjoner



Tillegg

. ) Inkludert Inkludert

Marsk og Engelsk Se www textpilot.no i Pluss i Aktiv
. — ) Inkludert Inkludert
Bokmal Se www.textpilot.ne i Pluss i Aktiv
i . Inkludert Inkludert

Mynaorsk Se www.textpilot.no i Pluss i Aktiv
. . Inkludert Inkludert

Engelsk - Marsk - Engelsk  Se www textpilot.no i At i Aktiv

1.2 Universell utforming - Filosofien bak Textpilot .
Prinsippene om universell utforming er styrende i utviklingen av Textpilotverktoy:

Universell utforming er utforming av omgivelser, produkter og tjenester pa en slik madte at de
kan brukes av alle mennesker, i sd stor utstrekning som mulig, uten behov for tilpassing og en
spesiell utforming.

For oss betyr det at Textpilot skal vare enkelt & bruke, det skal virke over alt uten a
forstyrre tankearbeidet hos den som bruker det.

Helt konkret betyr universell utforming av Textpilot:
e For alle brukere:
o Uavhengig av sluttbrukers valg av innputtmetoder. Textpilot kan brukes med
mus, tastatur, eller begge deler.
o Uavhengig av om sluttbruker ogséd benytter spesielle hjelpemidler for inn- og
utputt. For eksempel skjermleser, skjermtastatur, forsterring, bryterstyring osv.

e [ alle programmer:
o Textpilot arbeider pé operativsystemniva og med de enkelte programmene. Det
varierer hvor tett Textpilot samarbeider med forskjellige programmer.

e Minst mulig grad av forstyrrelser:
o Textpilots brukere skal ikke fokusere pa verkteyet, men pd oppgaven.
Gjennom & kun vise informasjon nar det er behov skal Textpilot i sterst mulig
grad vaere usynlig for sluttbrukeren.

e Lett 4 bruke
o Ingen avanserte innstillinger eller tilpasninger. Det er ikke behov for a foreta

tilpasninger og innstillinger i operativsystem eller andre programmer for fa
disse til & virke sammen med Textpilot.

o Textpilot tilpasser seg brukeren og ikke omvendt. I Textpilot trenger du ikke &
endre pé innstillinger for sprakdata for at Textpilot skal bli bedre & bruke. Det
holder at du bruker Textpilot sé vil Textpilots analytiske sprakmotor oppfatte
hva som er typisk for deg som bruker og tilpasse seg til din bruk av
programmet.




1.3 Textpilot verktoy — En kort introduksjon

Textpilot tilbyr flere verktoy som hjelper deg med 4 skrive og lese tekst. Disse kan enten
benyttes hver for seg eller samtidig. Alle verktoy kan brukes enten du skal arbeide med
bokmal, nynorsk eller engelsk.

Textpilot Ordprediksjon
Textpilot har et analytisk prediksjonsverktoy som viser forslag til det du vil skrive i et eget
vindu. Textpilot tilbyr to forskjellige former for prediksjon.

e Ordfullendelse viser forslag som fullferer ordet du holder pé & skrive.
e Prediksjon av neste ord viser forslag til ord som er aktuelle & skrive etter ordet du
nettopp har skrevet.

Prediksjonsverktoyet hjelper deg a velge riktig ord dersom du er i tvil og sikrer at du ikke
skriver feil ved a bruke ord fra Textpilots ordlister. Dersom du skriver sakte vil bruken av
prediksjon gi deg drastisk forbedring av din skrivehastighet.

Textpilot Stavekontroll

Textpilot Stavekontroll virker mens du skriver. Nar skrivefeil gjores vil Textpilot markere det
feilskrevne ordet med red understrek. Understrekingen gir mulighet for bade & se og rette feil
i ettertid. Stavekontrollen kan ogsé rette Word-dokumenter som er skrevet tidligere.

Retteforslagene til stavekontrollen kommer opp under det feilskrevne ordet slik at det skal bli
enklere a se forslagene 1 ssmmenheng med den resterende teksten.

Textpilot Ordbok

Dersom skolen abonnerer pd ordbeker som tillegg til Textpilot skoleplattform kan Textpilot
tilby oppslag i ordbeker. Ordforklaringer og oversettelser presenteres i et eget vindu ved ordet
man er interessert i. Ta kontakt med var forhandler Mikrodaisy AS for 4 fa oversikt over
hvilke ordbgker skolen kan abonnere pa.

Textpilot talesynteser

Dersom skolen abonnerer pa talesynteser som tillegg til Textpilot skoleplattform tilbyr
Textpilot opplesing av merket tekst med ett enkelt klikk. Teksten kan ogsé lagres som lydfil.
Ta kontakt med vér forhandler Mikrodaisy AS for & fa oversikt over hvilke talesynteser
skolen kan abonnere pa.

Funksjonalitet som er felles for verktoyene

Stavekontrollen og prediksjonen baserer seg pa kunstig intelligens og tekstanalyse. Det vil si
at forslag, enten det er prediksjonsforslag eller det er forslag til skrivefeil, vil vaere basert pa
de erfaringene Textpilot har med elevens sprakbruk, samt de erfaringene vi har lart Textpilot.
Textpilot vil ogsa se ord i ssmmenheng med resten av teksten for at forslagene skal bli enda
mer relevante.

Textpilots analytiske motor er basert pd Includes tekstkorpus bestaende av tekster skrevet av
barn og unge, samt Universitetet i Bergens aviskorpus. Totalt er korpuset pa ca. 1 milliard
ord.



2. Installere Textpilot

Dersom du installerer Textpilot via manuell installasjon felger du instruksjonene i
installasjonsveiviseren. Nar installasjonen er ferdig vil du finne Textpilot i startmenyen og
som et ikon pa skrivebordet.

Installasjoner i nettverk er beskrevet i teknisk dokumentasjon for Textpilot Skoleplattform.
Skolen har fatt denne tilsendt som en del av sin bestilling.

2.1 Registrere Textpilot
Ved forstegangs oppstart

vil du bli bedt om & Textpilot Lisensregistrering
registrere din lisens.
Skolen har fatt tilsendt Skriv inn ditt brukemnavn og lizensnekkel her. Mar dette er skrevet inn vil det
. . . rede symbolet bli grant og du kan lagre lisensen. Hyis du ikke har en lisens,
lisensinformasjonen som tykk p& demo-knappen.
skal benyttes.
Brukemavn:

Skriv inn brukernavn i

feltet "Brukernavn” og : O
Li kkel [13 bioler):

lisensnekkel i feltet isensnakkel (13 symboler)

”Lisensnegkkel”. Det rade

symbolet til hoyre blir

gront ndr du har skrevet Demolizens
inn riktig informasjon. Nar

Demolizens
Skole

Pluss ‘ byt ‘ ‘ Lagre lizens

symbolet er gront kan du

trykke pa ”Lagre lisens”.

Utrulling av lisenser i nettverk er beskrevet i teknisk dokumentasjon for Textpilot
Skoleplattform.

Dersom du ensker & teste Textpilot skole og ikke har lisens, trykker du pa knappen
”Demolisens Skole”. Denne lisensen inneholder Textpilot skolepakke + taletillegg for engelsk
og norsk. Se tabell side 5 for mer informasjon om hva lisensen inneholder.

3. Betjene Textpilot

Textpilot er ikke et program man bruker i ordets tradisjonelle forstand. Filosofien bak
verktoyet er som nevnt at du skal merke minst mulig til at Textpilot hjelper deg. For & bruke
Textpilot ma du bruke andre programmer. Du kan for eksempel starte nettleseren din eller
Word, og begynne a skrive inn teksten din.

Avhengig av innstillingene du har gjort vil Textpilot foresla ord, markere skrivefeil, lese opp
forslag eller lese opp det du skriver. I tillegg til hurtigtaster for & bruke funksjoner benytter
Textpilot seg av kombinasjoner av mus og tastestyring for & fa frem Textpilots vinduer og
forslagslister.

Hvor mye du til enhver tid ser av Textpilot avhenger av dine innstillinger. Textpilot-ikonet 1
systemkurven nede ved klokken er alltid tilgjengelig og via ett hayreklikk pd dette ikonet kan
du fa opp Textpilots meny (se avsnitt 3.4 "Textpilot-menyen” for mer informasjon.).



Det er en taste- og mus-kombinasjon som brukes ofte. Denne mé du vare spesielt
oppmerksom pa:

Sla opp i stavekontroll: CTRL + Heyreklikk.

Control (CTRL)-tasten pé venstre side av tastaturet, ssmmen med heyre museklikk pé et
understreket ord vil vise retteforslag for den aktuelle skrivefeilen. Du kan lese mer om dette
under kapittel 5, "Textpilot Stavekontroll”.

3.2 Aktivere og deaktivere Textpilot i andre programmer

Textpilot virker 1 sa 4 si alle Windows-programmer. Det er imidlertid ikke alltid du ensker &
ha stavekontroll og/eller prediksjon aktivt i et program, mens du faktisk ensker 4 ha det i et
annet program. Du kan derfor sld av og pa hvilke programmer du ensker & ha stavekontroll og
prediksjon i til enhver tid. Textpilot lagrer alle dine innstillinger ved avslutning. Du trenger
derfor ikke aktivere eller deaktivere det samme programmet igjen ved senere kjoring, med
mindre du faktisk ensker & endre status for ett gitt program.

For & aktivere Textpilot mé du sta i programmet du ensker a registrere og deretter trykke
knappen med &pen hengelds som du finner pa verkteylinjen. Alternativt kan du bruke
hurtigtasten venstre Ctrl+F11

Vil du deaktivere et program mé du sta i programmet og trykke knappen med lukket hengelas
som du finner pa verkteylinjen. Alternativt kan du bruke hurtigtasten venstre Ctrl + F12.

3.2.1 Statusindikatoren

Om Textpilot er aktiv eller inaktivt for ett gitt program kan du se pa verktoylinjens
statusindikator eller pa ikonet i systemkurven. Er symbolet gront er Textpilot aktiv, er det
gratt er Textpilot inaktiv.

AKTIV: Dersom statusindikatoren viser en grenn Textpilot-logo er Textpilot aktiv i
programmet som er i bruk.

4 INAKTIV: Dersom statusindikatoren viser logo med gra farge er Textpilot inaktiv i
J programmet som er i bruk.

STAVEKONTROLL: Logo med stavekontroll-symbol forteller at Textpilot
‘,333 stavekontrollerer hele dokumenter (Kun tilgjengelig i OpenOffice og Microsoft
-
Word)
OBS: Ikonet i systemkurven (nede ved klokken) vil benytte de samme symbolene som
statusindikatoren. Du kan derfor sla av verktoylinjen og fortsatt ha tilgang til denne
informasjonen.

3.3 Verktaylinjen

Verktoylinjen forteller deg hva slags tilstand Textpilot er i og gir deg tilgang til Textpilots
mest brukte funksjoner. Verktaylinjen vil legge seg averst i skjermbildet. Nar du bruker
knappene i verktoylinjen vil den aktuelle funksjonen virke for det vinduet du arbeider i. Du
kan velge 4 sla av verktoylinjen eller endre storrelsen pd den om du synes den er 1 veien eller



tar for stor plass. Hvordan du gjer dette er neermere beskrevet i kapittel 8.2, Generelle
innstillinger.

Status- Deaktiver Apne Lagre tekst Pause @k Avslutt
indikator aktivt vindu ordbok som lydfil opplesing Hastighet Innstillinger Textpilot

92 E@ si‘l‘i? G000/ ﬁ'glf@

Aktiver Skjul / vis Stavekontroll Les opp Stopp Reduser Hjelp
aktivt vindu ordprediksjon av dokument merket tekst  opplesing hastighet

w

.3.1 Knappene pa verktgylinjen

Aktivere stavekontroll og ordprediksjon for det programmet som er i fokus nér
knappen trykkes. A trykke denne knappen tilsvarer hurtigtasten venstre Ctrl+F11.

Deaktivere stavekontroll og ordprediksjon for det programmet som er i fokus nér
knappen trykkes. A trykke denne knappen tilsvarer hurtigtasten venstre Ctrl+F12.

5] 5]

L]

Viser eller skjuler vinduet for ordprediksjon.

Apne ordboken. Dersom du har merket ord for du trykker vil ordene som er merket
slas opp. Du kan ogsé bruke Venstre-Shift + Hoyreklikk for & sl& opp ord.

i
po

Stavekontroller et helt dokument. Knappen er kun tilgjengelig ndr du stér i et
OpenOffice eller Word-dokument.

Lagre merket tekst som lydfil.

Starter opplesing av merket tekst direkte i programmet du er i.

Pause opplesing. Du kan trykke play for & fortsette opplesingen.

ICIEIEIEEE

Stopper opplesing.
Apne Instillinger
g/ Apne Hjelp.
@ Avslutt Textpilot.
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3.4 Textpilot-menyen

I tillegg til verktoylinjen har Textpilot en meny som gir deg mulighet for & endre pa for
eksempel spraket for stavekontroll, hvilke ordbgker som skal vaere aktive og verktoyet for &
bearbeide ordlister med mer. Med andre ord kan du fint sla av visning av verkteylinjen og
fremdeles fa tilgang til de samme funksjonene.

Du far frem menyen enten ved & hoyreklikke pa Textpilot-ikonet 1 systemkurven (nede ved
klokken) eller ved a heyreklikke pa prediksjonsvinduet.

Prediksjon falger markar “Prediksjon felger marker” vil avgjore om
B Aktiver prediksjon prediksjonsvinduet skal folge skrivemarkeren (avkrysset)
eller ikke (ikke avkrysset) mens du skriver.
Skriftsprak 3
£  Ordbgker R ”Akﬁvgr pr(?diksjon” slér pz‘i prediksjop og viser
é; Ordbehandi prediksjonsvinduet. Dette tilsvarer prediksjonsknappen pé
oy rooenanding.. verktoylinjen. Dersom prediksjon allerede er pa vil ikke
& Innstillinger.., dette valget vare tilgjengelig.
Ve EksportImport.. ”Skriftsprak” gir deg mulighet for & endre hvilket sprak du
@ Om Textpilot vil bruke for stavekontroll og prediksjon.
& Hielp
@ Awslutt Textpilot ”Ordbeker” gir deg mulighet til & bytte aktiv ordbok. Se

kapittel 6 “Textpilot Ordbok™ for mer informasjon.

”Ordbehandling” fir frem verktoyet for behandling av ordlister. Se kapittel 9 "Behandle
ordlister” for mer informasjon.

“Innstillinger” far frem Textpilot sitt innstillingsvindu. Dette tilsvarer a trykke pa
“Verktoykassen” pd verkteylinjen. Se kapittel 8. ’Innstillinger som pavirker alle verktey” for
mer informasjon om innstillinger.

“Eksport/Import...” starter veiviseren for eksport eller import av personlige innstillinger og
ordlister. Denne funksjonen gjor at du kan fa tilgang til personlige innstillinger pé alle

maskiner Textpilot er installert pa. Se kapittel 9.2 for mer omtale.

”Om Textpilot” viser informasjon om din Textpilot lisens. Dette er informasjon som er viktig
dersom du skal kontakte brukerstotte. Se kapittel 11 for mer informasjon.

“Hjelp” far frem hurtigveileder for Textpilot. Denne starter i nettleseren din. Du har tilgang
til den fullstendige brukerveiledningen nér du star i hurtigveilederen.

”Avslutt Textpilot” slér av Textpilot.
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4 Textpilot Ordprediksjon

Ordprediksjon vil si at Textpilot forseker & forutsi hva som skal skrives, fer det er skrevet.
Det betyr at Textpilots prediksjonsvindu viser forslag til det du kan komme til & skrive.

Textpilot viser forslag til prediksjon og stavekontroll 1 hvert sitt vindu. Dette har en
pedagogisk begrunnelse: Det skal ikke herske tvil om forslagene er forslag til noe du kan
skrive eller om forslagene er forslag til noe du har skrevet galt.

Dette er e
F1 it Vinduet pé bildet til venstre viser
¢ : aktuelle forslag nar bokstaven ”e” er

F2 |egentlig skrevet (ordfullendelse).

F3 |etter

F4 |enda Textpilot vil som standard vise

F5 |eneste prediksjon av neste ord. Ved
prediksjon av neste ord vil

F6 |ellers prediksjonsvinduet ogsa vise forslag
til ord som kan vere aktuelle a
skrive etter ordet du nettopp skrev.

Se avsnitt 4.2 Tilpasse ordprediksjon” for mer informasjon om hvordan du kan tilpasse
prediksjon til ditt behov.

Dette |
F1 ler Bildet til venstre viser predikerte
F2 |vil neste-ord for ordet “Dette”. Etter
F3 |kan en tids bruk av Textpilot vil man
F4 i kunne skrive svert lange stykker
med meningsfull tekst ved omtrent
gg DrgrédEt bare & trykke hurtigtaster.
m

4.1 Betjene ordprediksjon

- Du kan sl av og pa prediksjon ved hjelp av knappen pé verktoylinjen (se ikon til
venstre), eller via valget ”Aktiver prediksjon” i Textpilot-menyen. Nar prediksjon er
slatt pa vil prediksjonsvinduet komme frem i skjermbildet. Prediksjonsvinduet er
blatt slik at det skal vere enkelt & skille det fra vinduet for stavekontroll som er gult.
Prediksjon er av som standard.

Du kan bruke tastaturet eller musen for & velge ord 1 prediksjonsvinduet. Du temmer
prediksjonsvinduet for forslag ved & trykke “Esc”.
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Velge forslag med musen

Klikk med musepekeren pa ordet du vil bruke. Ordet du valgte vil na bli skrevet 1 vinduet der
markeren er aktiv.

Velge forslag ved hjelp av forslagstaster

Trykk forslagstasten (standard: F1-F6) som representerer ordet du vil bruke, og ordet settes
inn 1 teksten.

Velge forslag med piltaster

Sa lenge det er ord i forslagsvinduet vil piltast opp og ned flytte markeren i
prediksjonsvinduet. Nér du star pa ordet du vil bruke, trykker du enter og ordet settes inn i
teksten. S

OBS: Dersom du faktisk ensket & flytte markeren i det programmet du bruker md du temme
prediksjonsvinduet med et trykk pa Escape-tasten / ”Esc” for du piler opp/ ned.

Eventuelle tastekonflikter nar vinduet inneholder forslag

Dersom du opplever at det stadig er konflikt mellom Textpilot og bestemte programmer du vil
bruke anbefaler vi deg & endre pa forslagstastene. Du finner mer informasjon om dette 1
kapittel 11, ”Endre pa Textpilots tasteoppsett”.

4.2 Tilpasse prediksjon

Det er mulig & endre pd innstillingene for prediksjon dersom du for eksempel onsker flere
forslag i prediksjonsvinduet, sl& av visning av forslag for neste ord, eller justere antall tegn
forslagene som minimum ma ha. Du ma apne vinduet for innstillinger (via meny 1
systemkurv, meny i prediksjonsvindu eller pa verkteylinjen) for & kunne foreta tilpasninger.

Innstillinger

Generelt Erediksion

{ Prediksjon aktivert
e | tzeende

S_tavekclntmll B
tzeende >
L |nnstillinger

- Ordbok Foresld neste-ord
i tzeende

- Diokumentleser
i Utzeende Predikzjonzvindu falger mark e
- Hurtigtazter
Forzlagsvinduer
- Tale
b Innskriving
- Bdministrasjon
e Mettverk

(1] 8 H Anbryt

L.

Du finner valgene for a tilpasse prediksjon under kategorien ”Prediksjon” i innstillinger.
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Sla av/ pa prediksjon
Dersom du fjerner avkryssingen i valget ”prediksjon aktivert” vil prediksjon slas av og

vinduet vil ikke vises. Krysser du av valget, vil vinduet vises. Dette er det samme som a
trykke pa prediksjons-knappen pa verkteylinjen.

Endre antallet eller lengden pa ord som vises

Erfaringer viser at det er svert individuelt om, og i1 hvor stor grad, prediksjon oppleves som
nyttig. Ikke minst varierer dette med hensyn til antall forslag som vises 1 prediksjonsvinduet.
Du kan endre dette ved a spesifisere antallet i feltet ”Antall forslag i listen”. Standardvalg er
6.

Du kan ogsa sette en begrensning pa antall tegn ett ord ma ha for & komme opp 1
prediksjonsvinduet. Dette gjor du ved 4 spesifisere antall tegn under valget “’Ikke vis forslag
med ferre tegn enn”. For eksempel vil Textpilot kun vise ord med to tegn eller mer dersom
verdien er 2.

Sla av visningen av neste-ord

Dersom du ikke ensker at neste-ord skal vises 1 prediksjonsvinduet slar du av denne
funksjonen ved & fjerne avkryssingen i valget “Foresla neste-ord”.

Prediksjonsvindu felger markor

Dersom dette valget er avkrysset vil prediksjonsvinduet alltid ligge rett under skrivemarkeren.
Ver oppmerksom pa at det ikke er alle programmer der Textpilot klarer & folge marker til
tross for Textpilots sterke integrasjon ogsa mot ustandardiserte programmer. Du ma i slike
tilfeller flytte vinduet til en passende plassering og sla av markerfelging.
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5 Textpilot Stavekontroll
Textpilot tilbyr flere mater a utfore stavekontroll pd. Hva som er det mest riktige avhenger av
hvordan du foretrekker & arbeide med tekst og hva slags behov du har for stette underveis.

Felles for samtlige metoder er at stavekontroll pdgar 1 bakgrunnen og utferes fortlopende
mens du skriver. Nar du skriver feil tegnes en red strek under ordet, slik du kanskje kjenner
fra Word.

Forslag til stavekontroll kommer i et eget vindu, rett under ordet som er skrevet feil. Vinduet
vises enten fordi du har valgt a sla opp ordet selv, eller fordi du bruker en metode for
stavekontroll som automatisk viser vinduet.

I tillegg til aktiv stavekontroll kan du stavekontrollere hele Word- og OpenOfficedokumenter.
Denne formen for stavekontroll aktiveres fra Textpilot-menyen eller oppgavelinjen.

Betjene stavekontroll
Pek med musen pa et understreket ord. Hold nede venstre CTRL og trykk heyre musetast for
a fa frem ordforslag.. Hold inne venstre ctrl for du klikker, da er det enkelt 4 fa til.

Lyder som indikator

Textpilot kan ogsa signalisere skrivefeil ved a spille av en kort lyd. Textpilot lar deg bruke
forskjellige lyder. Det vil si at du kan sette opp at det skal spilles en type lyd i de tilfellene der
Textpilot har forslag til retting, mens det spilles av en annen lyd nér Textpilot ikke har
forslag.

A bruke lydsignal er for noen en effektiv méte 4 f vite om det er verdt 4 rette feilen med en
gang, eller om man heller skal se pa det senere.

5.1 Stavekontroll og laering av nye ord

Textpilot har helt enestdende egenskaper for lering av ord. Textpilot vil gjenkjenne og lare
de fleste nye ord “automagisk”. Dersom ordet ikke blir leert kan du enkelt leere det manuelt.

Automatisk lzering av nye ord

Skriver du et ord som er ukjent vil Textpilot forseke & finne ut om ordet faktisk er et ord.
Dersom det er et ord vil det automatisk legges inn i bruker-ordlisten og det vil selvsagt ikke
bli understreket. Dersom ordet er ukjent vil Textpilot tegne red strek under ordet og gi
mulighet for a lere det manuelt.

Manuell laering av nye ord
Dersom du vet at et understreket ord er riktig kan du lere

Textpi lot Textpilot det nye ordet ved a fa frem forslagsvinduet og
klikke pé lenken "Laer ord" (markert med redt 1 bildet til
Enter - Bruk valge venstre). Alternativt kan du bruke hurtigtasten Venstre
Venstre EtrI+F2 Ctrl+F12 for & lere ord. Du kan ogsa laere Textpilot nye
Escape: lanorer ord ved 4 legge de til i brukerordlisten. Se kapittel 9,

”Behandle ordlister”.
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Textpilot tilbyr flere metoder for stavekontroll. Det neste avsnittet gir gjennom de forskjellige
metodene.

5.2 Velge metode for stavekontroll

:

Stavekontmol

Generel
- Predikgjan () Automnatizk retting:
L Utzeende Testpilat karrigerer feilskrevne ord automatizk. Ord blir walgt etter
W ek ool zannsynlighet basert pd likhet og rmest brukte ard,
[tzeende
s Innztillinger () Faresla retting:
- Ordbok Ordk.orrek sjioner blir fareslatt @ en liste nar feilskrevne ord bli
Lo Utseende oppdaget, Bruker velger fra listen for & kaomigere,

D:Dkumentleser @ Kun understreking:
I - Utseende Feilskrevne og ukjente ord blir understreket nér man skriver,
- Hurtigtaster men man ma bruke mus for & (3 forslag pd et Feilskrevet ord,
| .. Forglagsvinduer
| - Tale ) .
o Inmskriving (0 Ingen aktiv stavekontroll
.. Bdministrasion Ingen kaomeksjon blir gjort.
e Mittverk
Sfavakanfrolf i fmale dofuman ke Lahemgg A disse
vaigane.
(]4 ” Ayt
B9 R

Under kategorien ”stavekontroll” i innstillinger kan du velge metoden som skal brukes.

Kun markering

Dette er Textpilots standardinnstilling. Nar man benytter Textpilot med denne typen
stavekontroll vil Textpilot markere skrivefeil med en rod understreking. I tillegg kan du ogsa
fa auditiv tilbakemelding ved at et lydsignal spilles av nar Textpilot oppdager skrivefeil. Som
standard viser Textpilot en red strek under ord du har skrevet feil og ingen lydsignal.

For & rette et feilskrevet ord nar du bruker denne formen for stavekontroll, kan man kun bruke
musen. Nar musen peker pa et understreket ord, holder du inne venstre Ctrl-tast og
hoyreklikker. Det er lurt & holde inne Ctrl-tasten for du klikker med musen.

Foresla retting

Denne varianten av stavekontroll gjer at Textpilot kommer opp med en forslagsliste
umiddelbart etter at en skrivefeil er gjort. I denne modusen kan det veere smart & velge forslag
med piltastene siden du allerede har hendene pa tastaturet.
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Film er best pa sjino.

kino Bildet til venstre viser Textpilot som
SHO foreslér retting til skrivefeilen "sjino". Du
sin kan endre hurtigtastene for valg av ord i

forslagsvinduer (standard er: pil opp/ned).

sine . o e .

. Naér du stér pa ordet du ensker a bruke,
S":m trykker du enter.
Stine

= e Dersom du ikke gnsker & bruke noen

nter : Bruk valgte ° . . 0
Venctre ChileE2 - Leerord fgrslgg kan bare fortsette a skrive videre sd
Escape: lgnorer vil vinduet forsvinne av seg selv.

I denne modusen kan du ogsa fa opp forslag ved a peke med musen pa et understreket ord og
holde inne venstre Ctrl og hoyreklikke.

Automatisk retting

Nér denne metoden er valgt vil Textpilot automatisk rette et feilskrevet ord med det
programmet mener er mest sannsynlig. Har du pa lydsignaler vil du here at en retting har
skjedd nér det spilles av et lydsignal. Dersom du ikke ensker & benytte deg av ordet som
automatisk ble rettet kan du angre ved a trykke Ctrl+Z etter at Textpilot har foretatt rettingen.

OBS: Automatisk retting kan fore til merkelige ordvalg. Denne formen for stavekontroll er
derfor best etter en tids bruk. Da har Textpilot blitt bedre kjent med din sprakbruk. Uansett
hvor godt Textpilot kjenner deg, bar du vare oppmerksom pé de endringene som Textpilot
foretar dersom du velger & bruke automatisk retting.

5.3 Stavekontroll av hele dokumenter

Du kan ogsa stavekontrollere et helt Word- eller OpenOffice-dokument. Sté i et dpent
dokument og trykk knappen for stavekontroll pa menylinjen, eller via Textpilot-menyen i
systemkurven. Du kan ogsé benytte hurtigtasten venstre Ctrl+F10.

Film er best pﬁ Ol Nar du bruker denne funksjonen vil
Textpilot ga fra skrivefeil til skrivefeil og
F1 |kino vise forslagsvinduet rett under ordene.
Dersom du ikke ensker & endre pa en
F2 |sno skrivefeil, trykker du “Esc” eller klikker
F3 |sin pa “Ignorer” og Textpilot hopper til neste
F4 |[sine feil 1 dokumentet.
PS5 |sinn Onsker du 4 i lle forekomst
: nsker du & ignorere alle forekomster av
DO SUEE ordet klikker du pa lenken ”Ignorer alle

Enter- Bruk valgie fqrekomster . Textpilot vil da hoppe over
Venstre Ctrl+F2 : Larord disse ordene og beholde rad-strek under

F*“apﬂ:m"—““ ordene slik at du eventuelt kan lere eller
qnorer alle forek omster o . . .
endre pa slike ord i ettertid.

Analutt

Onsker du 4 avslutte stavekontroll av
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hele dokumentet for Textpilot er ferdig trykker du Avslutt-knappen nederst i forslagsvinduet.

Denne metoden er effektiv for & slippe a finne og klikke pa hvert enkelt ord. Det kan serlig
vare en fordel dersom dokumentet ikke er stavekontrollert tidligere.

5.4 Tilpasse stavekontrollen

Ikke alle har de samme behovene med hensyn til stavekontroll. Noen trenger kun visuell
stotte. Andre har behov for auditive tilbakemeldinger, ikke bare i form av tale men kanskje
ogsé lydsignaler. De som ikke liker rod understreking kan for eksempel sette streken til hvit
(eller samme farge som bakgrunnen) og sette pa lyd nar det gjores skrivefeil.

Textpilot tilbyr deg a endre pé alle disse forholdene slik at du kan arbeide mest mulig
effektivt og behagelig med din personlige stavekontroll.

-
Innstillinger

Generel Egenskaper
- Predik zjon Antall forslag B
L Utzeende . _
- Stavakaontal Farge pa understreking
L Utzeende . .
: — Skrivefeil: Welg...
R | rirtillinger -
El_ru:ll:u:uk
i Utzeende
- Dokumentleser _
L Utzeende Lydsignaler

- Hurtigtaster
‘.. Forslagsvinduer [] Ord med forslag: E

- Tale

e Irmgkriving [] Ord uten forglag; E

.-’-'-._dministrasiu:un
i Mettverk

] % ” Ayt

L

Vinduet for ”Stavekontroll” under ”Innstillinger”.

Velg antall forslag i forslagsvinduet

Antall forslag som vises 1 forslagsvinduet er som standard satt til 6. Dersom man ensker flere
eller ferre endrer man verdien i rullefeltet for ”Antall forslag”.

Ver oppmerksom pa at jo flere forslag du benytter jo lengre tid vil du bruke pé a ga gjennom

forslagene nér de presenteres pa skjermen. Det kan lonne seg & ikke ha for mange forslag om
gangen.
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Angi farge pa understreking

Dersom du vil bruke andre farger for understreking klikker du ”Velg”-knappen. Du vil da fa
opp en standard Windows dialog for fargevalg. @Onsker du ikke rad strek velger du for
eksempel hvit (eller en annen farge som tilsvarer bakgrunnen i Windows-oppsettet ditt).

Sla av og pa og endre lydsignaler

Dersom du ensker & sld av lydsignaler for ord med forslag eller ord uten forslag (eller begge
deler) fjerner du avkryssingen foran det aktuelle valget. Tilsvarende krysser du av for 4 sl pé
lydsignaler.

Du kan ogsa endre selve lyden som spilles av ved a trykke ”Velg”-knappen for det aktuelle

valget. Du vil da fa opp en standard Windows apne-dialog. Du kan benytte alle lydfiler i wav-
format.
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6 Textpilot Ordbok

Dersom skolen abonnerer pd ordbeker som tillegg til Textpilot skoleplattform kan Textpilot
tilby oppslag i ordbeker. Ordbeker gir elevene bedre forstéelse for hva ord betyr og hvordan
det brukes. Du kan sla opp pa ord i alle programmer du matte bruke, inkludert internett.

Det er mulig & abonnere pa en rekke ordbeker. Hvilke ordbeker som er tilgjengelige kan du se
pa vart nettsted http://www.textpilot.no/om-textpilot/ordbok/

6.1 Velge aktiv ordbok

Via Textpilot-menyens valg ”Ordbeker” kan du velge hvilken ordbok du ensker & ha aktiv.
Det er den ordenboken som er avkrysset som til enhver tid er aktiv. Du kan ogsa velge
ordbeker i1 vinduet for innstillinger under kategorien ”Ordbeker”.

OBS: Det er ikke nadvendig a aktivere Textpilot for & gjore ett oppslag. Ordboken virker
ogsa 1 programmer der Textpilot ikke er aktivert.

6.2 Sla opp i ordbgker

For 4 sla opp et ord i ordboken setter du musepekeren pa ordet du vil sl& opp og trykker
venstre Shifttklikker med heyre musetast.

Det er ogsa mulig & gjore oppslag 1 ordbekene ved & merke ordet / ordene man vil
&L | gjore et oppslag pa og klikke pa ordbokikonet. Alternativt kan du bruke hurtigtasten
venstre ctrl + F9.

Torse - Engelsk (Kirkeby) |E|
hilsen Vis lignende ord ~

hilsen s () personiig grecting, semdt greeting, compliments; #4f salute;

en liten ~ a few words of greeting;

en liten ~ til John fra... to John, with best wishes from. .

mine beste —er til dere tre my best regards to the three of you;

{med) vennlig ~ i privatbrev Yours, Best Wishes; Best regards; Emnd(est)
regards; #) god bekjent Love (from), {NVE det er afiest ivinner som bruker formen
Love )i forretningsbrev Y ours sincerely, ofie bare Eegards, ndr brevet innledes
med Dear Sirs’ el Dear Madam ™ Y ours sincerely, gammeldags ¥ ours fatthfully, T55
Tours (very) truly,

kjarlig ~ fra love from

Vinduet vil lukke seg automatisk nir du begynner 4 skrive eller flytter skrivemarkeren. Du
kan ogsa trykke ”Esc” for a lukke vinduet. Det er ogsa mulig a sl& opp 1 ordboken uten a
merke tekst. Du vil da fa et tomt ordbokvindu.
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6.3 Soke i ordboken

Norsk - Engelsk (Kirkeby) = Du ser hvilken ordbok som er aktiv gverst i vinduet.
— : For & seke 1 ordboken skriver du inn et ord 1 sgkefeltet og
| WKlikk her for a szke Tl trykker enter. Det vil komme forslag til ord i ordboken

mens du skriver.

6.4 Bruke tale i ordboken

Dersom du ensker & i opplesing i ordboken trykker du play-knappen pé verktoylinjen.
Opplesing forutsetter at skolen abonnerer pa talesynteser. Ta kontakt med var forhandler
Mikrodaisy AS for & fa oversikt over hvilke talesynteser skolen kan abonnere pa.
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7 Textpilot og syntetisk tale
Dersom skolen abonnerer pé talesynteser som tillegg til Textpilot skoleplattform kan
Textpilot tilby opplesing av merket tekst og lagring av lydfiler.

Det er mulig & abonnere pa talesynteser pa en rekke sprak. Hvilke sprak som er tilgjengelige
kan du se pé vart nettsted http://www.textpilot.no/om-textpilot/opplesing-talesyntese/

Om skolen gnsker andre talesynteser kan Textpilot bruke alle talesynteser basert pd SAPI 5
standarden. Windows XP og Windows Vista leveres for eksempel med den engelske stemmen
Sam.

7.1 Velge stemme

In nstillinger

- -
Generslt %g av tale
- Prediksjon
i Utzeende Yelg stemme:
S:tavekcuntrnll Heririk, -
i Utzeende
| rirztillinger Toneleis:
- Hurtigtaster
Forzlagsvinduer Haztighet:
: U
- Administrasjon "
Lo Mettverk
Teszt stemme
ok H debiryt l
— I ———— I

Innstillinger for "Tale" gir deg mulighet for i velge hva slags talesyntese man vil bruke med Textpilot.

Under valget ”Velg stemme” kan du fa frem stemmene som er installert og tilgjengelig pa
datamaskinen din.

Enkelte talesynteser lar deg endre pé opplesingshastighet og frekvens (tonehoyde) pé selve
uttalen. Dersom talesyntesen du bruker stotter disse valgene kan du benytte glidebryterne for

det enkelte valget.

Du kan teste dine innstillinger og valgt talesyntese ved a trykke pa knappen “Test stemme”.
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7.2 Opplesing av tekst direkte i andre programmer

Du kan starte opplesing direkte i de programmene du bruker. Dette gjor du ved forst & merke
teksten du ensker opplest og deretter klikke péd knappen for ”Les merket tekst” som du finner
pa verkteylinjen (play-ikonet). Du kan nar som helst pause eller stoppe opplesingen ved a
bruke pause- og stopp-knappen pa verkteylinjen.

Onsker du & endre hastighet eller stemme pa den syntetiske talen bruker du skjermbildet for
innstillinger av tale (Se avsnittet over). Hvis du bare skal endre hastighet gjor du det enklest
med pluss” og “minus” knappene pa verktaylinjen.

7.3 Lagre tekst som lydfil

Dersom du ensker a ha teksten med deg kan du lagre teksten din som en lydfil. Merk
teksten og trykk pa ikonet for “Lagre som lydfil” pd Textpilot sin verkteylinje.
Lydfilen kan lagres som wav-format eller i Mp3. Mp3 er & foretrekke dersom det er
storre mengder tekst.

OBS: Skal du lagre storre mengder tekst som lyd, ikke var utdlmodig for det kan ta litt tid.

Spesielt gjelder dette dersom du skal lagre som Mp3 fordi dette er komprimert lydformat. La
maskinen fa gjore seg ferdig for du starter pa andre oppgaver.
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8. Innstillinger som pavirker alle verktgy

I veilederen er innstillinger for ett gitt verktey forklart i kapittelet som omtaler verktoyet. I
tillegg til disse har Textpilot innstillinger som vil pdvirke alle verkteyene eller Textpilot i seg
selv.

8.1 Endre utseende til Textpilot vinduer

Textpilot lar deg endre presentasjonen av forslagsvinduene for prediksjon og stavekontroll.
For eksempel kan enkelte ha behov for & endre pé kontraster og tekststorrelser i
forslagsvinduene, mens andre ensker & spare skjermplass ved 4 sld av tittellinjer og visning av
hurtigtaster.

Dersom du bruker Textpilot i skjermmiljeer som har hey tetthet pd knapper, skrivefelter og
lignende kan det ogsd vaere en ide & forseke med en viss grad av gjennomsiktighet 1
forslagsvinduene.

Kategorien "Utseende" som du finner for hvert av Textpilot-verktayene i vinduet for
innstillinger inneholder valg som lar deg endre pa disse forholdene.

,
i AN T WE B

Itzeende Karrekzion

Generelt
F"_rediksi-:nn
i Utzeende

Skrifttyper, starrelze og farger

. n
& tszends Arial
L [mmtillinger l_

- Ordbaolk,
i Utseende
- Diokumentlezer
i Utseende
- Hurtigtaster I}
Farzlagswvinduer

Synlighet

100%

il

- Tale
Inhskiving [T *is hurtigvalgtaster
.-’-'-._dministrasin:nn
I i Mettyverk

Ok, ” Byebiryt

E A . — | I

Innstillinger for endring av utseende for forslagsvinduet til stavekontroll.

Endre skrifttyper, storrelser og farger

Du kan endre skrifttype, skriftstorrelse og skriftfarge ved a klikke pa knappen “Skrift” Du far
da opp Windows standard-dialog for skrifttyper, storrelser og farger. Onsker du & endre pa
bakgrunnsfargen klikker du knappen ”Farge”. Du vil da fa opp Windows standard-dialog for
fargevalg.
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For a regulere hvor gjennomsiktig forslagsvinduer skal vare drar du i glidebryteren. 100%
betyr at vinduet ikke er gjennomsiktig og 0% vil si at vinduet er helt gjennomsiktig. Skal du
bruke gjennomsiktighet vil det sjeldent lonne seg & ga under 60-70%.

Skjermbildet over viser tilgjengelige valg ved endring av utseende for forslagsvinduet til
stavekontroll. Innstillinger for utseende for andre verktoy er helt lik, med ett unntak:

Det er bare 1 forslagsvinduer for stavekontroll og prediksjon du kan sla av og pa visning av
hurtigvalgstaster. Dersom dette valget er aktivt vil hurtigtasten for forslaget vises til venstre
for selve forslaget. Dette valget er standard av for stavekontroll og for prediksjon. Se kapittel
10 for mer om hurtigtaster.

8.2 Generelle innstillinger
Den forste kategorien innstillinger som vises ndr man gar inn i innstillinger er ”Generelt”.

Innstillinger
Generelt
" Prediksion Skriftzprak,
Lo Utzeende Yelg akbivt skriftsprék:
S_taveku:untrnll [ Morsk [Bokmal] -
i Utzeende
e Irmstillinger Yerktaylinis
D:r'jt":'k Vis verktayline
= Utseende F.napperad som air hurtig tlgang tl Textpilat funksjoner
- Dokumentlezer
: T — Storelze
- Hurtigtaster [ b ellarnstaor -
Forzlagswinduer
| - Tale
| nnzkriving
- Administragjon
e Mittverk,
(]4 ” Ayt

Under valget ”Skriftsprak” velger du hvilket sprak prediksjon og stavekontrollen skal benytte.
Dette valget er det samme som du finner pa Textpilot-menyen (menyvalget ’Skriftsprak™).

Verktaylinjen er slitt pa som standard. @nsker du a sla den av fjerner du avkryssingen i valget
”Vis verkteylinje”. Nér du har brukt Textpilot en stund vil vi anbefale at du forseker & bruke
Textpilot uten verkteylinjen. Du kan betjene Textpilot gjennom noen fa hurtigtaster og via
Textpilot-menyen pa oppgavelinjen (nede ved klokken).

Du kan ogsé endre storrelsen pé verkteylinjen ved & endre valget ”Sterrelse”. Her kan du
velge mellom liten, mellomstor og stor. Standardoppsettet for Textpilot er mellomstor.
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8.3 Innstillinger for Textpilot

Under kategorien ”Administrasjon” finner du innstillinger som angar hele Textpilot i seg selv.

Innstillinger —
Adriniztragion
Generelt Menver

- Prediksion Vel ymen sprak:
i Utzeende o —

. Stavekantrall [r‘u:nrsk, bakmal (Marge) v]
Iltzeende _
... Inngtillinger Start med Windows I

- Ordbak [T] Automatizk oppstart
L Utzeende Textpilot starter nar Windows starter

- Dokumentlezer

Lo Utzeende F abrik: kinnstillinger

- Hurtigtaster Sett alle Testpilat innstilinger tilbake il opprinnelig oppsett

Forzlagswinduer
- Tale

| nhzkriving
= A dministragjon

Tilbakestil

=

(]4 ” Ayt II

Du kan endre sprak for menyer og dialogbokser gjennom valget ”Velg menysprak™. Textpilot
kan bruke norske (bokmal) eller engelske menyer.

Onsker du at Textpilot skal starte automatisk nir du logger p4 Windows krysser du av for
dette 1 valget ”Automatisk oppstart”.

Skulle du ha rotet det til” med innstillingene dine og du ikke er sikker pa hvilken innstilling
som er arsaken, kan du nullstille Textpilot vel & klikke pd knappen “Tilbakestill” under

”Fabrikkinnstillinger”.

OBS: Dersom du benytter deg av denne muligheten mister du alle dine tidligere innstillinger
(personlige ordlister beholdes).
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8.4 Registrere Pluss-lisens pa skolemaskiner

Dersom du er pd en maskin som er koblet til Textpilot-serveren i et nettverk (kun tilgjengelig
for Textpilot skoleplattform) vil du kunne legge inn din personlige HMS- lisens.

F-Ir1ns,t|'|||'r'|g|var - — -—— |
Nettverk,
Genersl Teutpilot Serverstatus
- Prediksjon
“ Utseende Q
- Stavekaontroll
Utseends Test
+ Innstillinger Brukerlizens
- Ordbak
i Utzeende Erukemavn:
Dil:ukumentleser Liserskade:
i | bgeende
- Hurtigtaster ‘ Leqggq til | . ‘
‘- Forslagsvinduer personlig lisens Fiem
d
- T ale
- Innskriving

.-’-'-._dministrasiu:un

Dette gjor du ved a velge “Nettverk” under kategorien ”Administrasjon” i skjermbildet for
Innstillinger. Textpilot mé veaere tilkoblet Textpilotserveren for at du skal kunne registrere din
lisens. Du kan se pa symbolet for Serverstatus om du er tilkoblet (grent symbol) eller ikke
tilkoblet (redt symbol).

Dersom du er tilkoblet Textpilotserver, fyll inn din lisensinformasjon i feltene ”Brukernavn”
og "Lisenskode”. Nar dette registreres far du tilgang pé alle funksjonene i Textpilot som kun
er beregnet for Pluss-lisensen. Ekstrafunksjoner blir da tilgjengelig for deg pa alle skolens
maskiner og du trenger ikke registrere dette igjen.
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9. Behandle ordlister og eksportere brukerdata

Via Textpilot-menyens valg ”Ordbehandling” kan du fa tilgang til de aktive ordlistene. Du far
da frem dialogboksen pé bildet under.

-

Q} Crdbehandling

=

= [

Ikjente ord :

frga

IJkjente ord som er funnet
idag. Du kan velge & lagre
ord, slette ord fra lizten,
eller redigere et ord.

Filker :

Rediger ard

Slett ord

Laare i Brukerord

9.1 Redigere brukerordlisten

Under fanearket ”Brukerord” kan man slette eksisterende ord, eller legge til nye ord. Dersom
du har en oppfering som er feil kan du ogsa endre pa dette. Dersom du har mange ord i
brukerordlisten kan du filtrere listen ved & skrive i tekstboksen “Filter”.

Listen over ord vil da kun vise ord som begynner pa de bokstavene du har skrevet inn i filter-

boksen.

g/ Crdbehandling

= | E] [t |

Ukjente ord | Brukerard

Brukerord :

Hilditch
Holbyee
Textpilot

(Ord zam Textpilat har lzrt
av bruker. Man kan velge &
redigere ord, eller & slette
dem fra listen.,

Filker :

Fediger ord

Slett ord

Leqq til ard
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Under fanearket ”Ukjente ord” finner
du ord som er ukjent for Textpilot.
Ukjent vil si at ordet ikke er lert enda.
Listen over ukjente ord forkastes nér
du avslutter Textpilot.

Onsker du & legge til ord i
brukerordlisten fra listen over ukjente
ord, merker du ordet du vil legge til og
klikker pé knappen “Lagre i
brukerord”.

For 4 legge til et nytt ord trykker du
pa knappen “Legg til ord”.

For & slette et ord merker du ordet 1
listen og trykker “Slett ord”.

For a endre pa et ord merker du ordet
1 ordlisten og trykker "Rediger ord”.
Du vil da fa opp en liten boks der du
kan endre pa ordet. Klikk ”Lagre” for
a lagre endringen, eller ”Avbryt”
dersom du likevel ikke ensker &
endre pa ordet.



9.2 Eksport og import av personlige ordlister og innstillinger

Dersom man bruker Textpilot pa flere datamaskiner vil veiviseren for eksport og import gjore
det mulig & ha samme brukerdata pa flere maskiner samtidig. Med brukerdata menes det
personlige ordlister og innstillinger.

Man eksporterer brukerdata nr man ensker a ta med seg brukerdata fra maskinen man sitter
pa til en annen datamaskin som kjerer Textpilot. Brukerdata importeres nir man er pa en
datamaskin som ikke har de nyeste brukerdataene tilgjengelig.

All brukerdata lagres i en enkelt fil (TPExport.zip) slik at den er enkel a ta med seg pé for
eksempel en USB-pinne eller sende som vedlegg i en e-post.

Eksportere brukerdata

Start veiviseren ved 4 klikke pd “Eksport/Import...” pd Textpilot-menyen. Du blir da mett med
folgende skjermbilde:

-

e Exportlmport | = | = |£h]1

Textpilot - Brukerdata
Eksport/Import

Dette werkkavet lar deq impartere eller eksportere
brukerdatasn du har til en annen datamaszkin,

Denne veilederen vil hijglpe deg bl & eksportere eller
impartere brukerdataen din i enkle steg bl du kar (At fullfart
Oppgaven.

text p i Iot Trykk Meste, for & komme i gang.

| MNeste » || Axbt

Dette forste skjermbildet i veiviseren er felles for bade eksport og import. Klikk Neste-
knappen for & g til neste side 1 veiviseren der du kan velge mellom & gjennomfere eksport
eller import av brukerdata.
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e Exportimport I.':' (=] éj

i@ Ekszportere brukerdata

() Importere brukerdata

< Fomige ][ MHeste > ][ Aywbinpt

Serg for at "Eksportere brukerdata” er valgt og klikk p& knappen “Neste”.

I skjermbildet som na kommer frem skal du velge hvor du vil lagre de eksporterte
brukerdataene. Klikk ”Bla gjennom” og velg mappen der du vil lagre filen med brukerdata.

r : o= = |
Bla gjennom etter mappe lé] g Exportimport [

»

Bl Skrivebord
Ekzporter til

» - Biblioteker -
C:hUzershSverrehDeskiop

> Hjermrmegruppe
'@ 1 grupp Hwor wil du lagre brukerdataen din midlertidig?
» A Swerre

> 1M Datamaskin =
> Qj Metbweerk
> B Kontrollpanel
£ Papitkury
+ dd

m

[Opprett 'y Mappe ] [ Ok ] [ Aubryt ]

’ < Forige ” Heste » ]’ Awhiyt ]

I eksempelet over lagres resultatet pd skrivebordet. Klikk ”Neste” for & starte eksporten og du
vil til slutt f4 en bekreftelse pa at brukerdata ble eksportert til valgt plassering.
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Du kan na avslutte veiviseren ved a klikke pa knappen ”Avslutt” eller ”Finish”. Nar du er
ferdig med a eksportere kan du kopiere filen til et egnet medie, for eksempel en USB-pinne,
slik at du kan ta den med deg og importere den pa en annen datamaskin.

Import av brukerdata

For & importere brukerdata starter du veiviseren for import og eksport som beskrevet 1
avsnittet over. Fra veiviserens forste side trykker du ”Neste” og velger "Importere brukerdata”
1 skjermbildet som kommer frem.

Du vil né fa opp et skjermbilde der du blir bedt om & angi plasseringen til fil med brukerdata
du vil importere (TPExport.zip). Klikk ”Bla gjennom” og velg mappen der du har lagret
brukerdataene du skal importere. I eksempelet under hentes brukerdata fra en USB-pinne:

-

tgs. Exportlmport IJZ' | (=] |—?hr

Impartere fra..

E:ATPE=port.zip

Hvilkeen fil wil du importere brukerdata fra?

< Farmige ” MHeste > ]’ bt

b

Klikk ”Neste” og Textpilot vil starte importen av brukerdata. Nar Textpilot har importert
brukerdataene vil du f& en bekreftelse pa at prosessen var vellykket.

[ Import vellykket 3wl | Klikk OK pa dqnpe meldingen og deretter ”Avslutt”
for & avslutte veiviseren.

Irmport 2w brukerdata var wellykket,

]9
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10. Endre pa tasteoppsett

Textpilot lar deg endre pa alle tastevalg. Du finner innstillingene i1 kategorien “Hurtigtaster”.

- b
Innstlinger ————————
General Hurtigtazter
Precicsi 0BS! Dizze hurtigtastene averstyrer andre applikagjoners hurtigtazter.
:rel_ll Flan 4 YW aer varsom,
- Ukzeende
- Stavekantrall Akctiver Testpilat i akbivt windu Wenstre Chil+F11 ‘Yelg (| Ingen
Utseghde Deaktiver Textpilat i aktivt windu Wenstre Chil+F12 [‘v’elg ][ Irngen ]
i Inkgtillinger
™ Huurtigtazter Wenstre Ciil+F3 | Yelg || Ingen
o Forslagsvinduer .
o Tale . Stavekontrallér akbivt dolurment Wenstre CirF10 ""v"elg ” Ingen ]
- Administragion Laer skrewvet and: Wenstre Chil+F2 |[‘Jelg ][ Ingen ] I
i Methyerk,
Opplezing
Lagre merket tekst til lndeil Venstre Chik+FS Yelg (| Ingen
Les merket tekst Venstre Chil+FB Yelg (| Ingen
Pausze lesing Venstre ChileF? Yelg (| Ingen
Stopp lesing Wenstre CiikF [\:"elg ][ Ingen ]
oK H Byt Tilbakestil alle taster ]
L n

I Textpilot skilles det mellom hurtigtaster og forslagstaster. Hurtigtaster har global
rekkevidde, og overstyrer dermed tilsvarende tastetrykk i Windows og programmer. Man ma
derfor tenke seg godt om nar man endrer pa disse slik at man ikke sperrer for mye brukte
hurtigtaster i andre Windows-programmer, for eksempel Ctrl+c (kopier) osv.

Ser du teksten ”N/A” i feltet for en tastekombinasjon betyr det at det ikke er noen hurtigtast
for valget.

10.1 Legge til og fjerne tastekombinasjoner

Dersom du ensker & endre pa en hurtigtast trykker du ”Velg”-knappen ved siden av den
hurtigtasten du ensker

-

Trykk taster for & velge hurtigtast d endre pa. Du vil da fa
L e : opp dialogboksen du
Trykk tastekombinasjonen for ser pa bildet til venstre.
"Velg tast for aktivering av Textpilot" Trykk enkelt og greit
inn den
tastekombinasjonen du
vil bruke.
Trykk Escape (ESC) for & avbryte
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Nér det er gjort vil man returnere til oversikten for hurtigvalgtaster. Du vil {4 frem
dialogboksen over 1 alle tilfeller der du kan endre pa tastetrykk.

Tips: Ved 4 skille mellom hayre og venstre tast er det mulig & fortsatt bruke en hurtigtast for
et gitt program, selv om man benytter samme tast i Textpilot. For eksempel er Ctrl+P utskrift i
Word. Dersom du velger Venstre Ctrl+P som en hurtigtast i Textpilot kan du fortsatt bruke
Ctrl+P for a skrive ut séfremt du da trykker hgyre Ctrl+P.

For & fjerne en tastekombinasjon trykker du knappen ’Ingen”. Du vil da se at det i stedet for
en tastekombinasjon star "N/A”.

10.2 Tastekombinasjoner i forslagsvinduer

Kategorien “Forslagsvinduer” inneholder alle tastetrykk som pévirker tastaturbruk i Textpilots
vinduer for prediksjon og stavekontroll.

Forslagstaster kan brukes for & velge forslag fra prediksjon eller stavekontroll. De vil kun
overstyre det aktive programmets interne hurtigtaster s lenge det er forslagi et av
forslagsvinduene (for prediksjon eller stavekontroll).

Du kan temme forslagsvinduet dersom du har behov for & foreta en tastekombinasjon i det
aktuelle programmet. For & tomme et forslagsvindu trykker du ”Esc”.

mstilinger N I 00
Generelt Forslagsvinduer —‘I

P'.redik_ginn Forslagstaster
i Utzeende Erare pd fasfeoppself for waig av forsiag

S.tavekcuntrnll
i Utzeende

o Innstillingse ) Erter v |
. q Ngem
El_ru:ll:u:uk Yelg gieldende forzlag: —
“o Utzeende Flytt il neste farslag; & welg || Ingen

- Dokumentleser L Opp el
) . a || Ingen
' Utseende Flytt til farrige forslag: [ ][ ]

- Hurtigtaster
Forzlagzwinduer
- Tale
| nnzkriving
- Administragjon
e Mittverk,

ﬁ'ﬁ

Velg gjeldende forslag.
Tasten du skal bruke for & velge det merkede forslaget i prediksjons eller korreksjonsvinduet.
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H}rslagstagte‘- 1 Flytt til neste forslag

Tasten som brukes for & flytte

| L |
Kembinasjanstast | N/ | [ Welg ][lngen] I markeren til neste ord (ordet under) i

prediksjons eller korreksjonsvinduet.

Forzlag 1 F1 Velg
Forslag 2 Fe Velg Flytt til forrige forslag
Farslag 3 Fa Velg Tasten som brukes for & flytte
Farslag 4 Fi = markeren til forrige ord (ordet over) i
Fordlan & = ug | prediksjons eller korreksjonsvinduet.
arzlag UE'Q
Forslag B F& [ Velg | 10.3 Endre forslagstaster
Farslag 7 Velg Dersom du vil forandre pa
Forslag & o forslagstastene som benyttes for &
el . velge forslag fra prediksjonsvinduet
el Velg trykker du knappen ”Endre” som du
Forslag 10 Welg finner i kategorien “Forslagsvinduer”
Farzlag 11 Velg (se bildet over). Du vil da fa frem
F dialogboksen til under.
orzlag 12 Welg
Forslag 13 Welg Her angir du hvilke taster du vil bruke
Forslag 14 Velg for & velge forslag i
Forslag 15 = prediksjonsvinduet.
[ = ] [ e ] Kombinasjonstasten er valgfri og
__ indikerer hvilken tast du ma trykke ned
samtidig med en valgtast. Eksempel:

Hoyre-Alt som kombinasjons-tast og tallet 1 som Forslag 1 gir kombinasjonen Hoyre-Alt+1
for & velge forste ordet i1 prediksjonsvinduet.

Onsker du ikke en kombinasjonstast, trykker du pa ”Ingen”.

Hvor mange forslagstaster som er tilgjengelig for endring avhenger av hvor mange forslag
man har valgt & vise under innstillinger for prediksjon og stavekontroll.
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11. Brukerstotte

Dersom du ikke finner svar pd det du lurer pa her i manualen er det flere ressurser pa internett
vi har lagt til rette for deg slik at du kan fa hjelp. Dersom du heller ensker & snakke med noen
kan du ogsé ta kontakt med brukerstotten hos var forhandler som er Mikrodaisy, eller direkte
med oss. For du tar kontakt ber du finne frem lisensinformasjon og versjonsnummeret til din
versjon av Textpilot. Du finner denne informasjonen pa Textpilot-menyen under valget ’Om
Textpilot”.

Textpilot
Werzion 2.0.878.0

[nclude A5

Bruker: Bente
— Semerstatuz: - Mot connected

Texstpilat er et leze- og skriveverktay for hele Windows. -

tE}(t p i lOt Licenselnfor

Mame: Textpilot Demo
Licenze number: 9993
Kew QMPIECISEHIED
Time left: 9h 40min i

Oppdater lizens ][ ok

Versjonsnummeret finner du gverst 1 vinduet (bla ramme). Lisensinformasjonen din finner du
i tekstfeltet i vinduet (rod ramme). Du kan ogsé finne serienummeret ditt pa cd-coveret.

11.1 Oppdatere lisens

Hvis du skal oppdatere lisensen din heyreklikker du pd det gronne Textpilot-ikonet nede ved
klokken. Bildet over kommer opp. Trykk pa knappen “oppdater lisens” (grenn ramme). Nar
du har trykket pa knappen vil du bli bedt om & skrive inn passord (IT-ansvarlig skal ha fatt
dette), og skjermbildet for lisensregistrering kommer opp. Se kapittel 2.1 “Registrere
Textpilot” for mer informasjon. Skriv inn nytt brukernavn og lisensnakkel.

OBS: Dersom du skal legge inn en Textpilot Pluss-lisens i1 skolens nettverk skal du ikke gjore
det her. Dette gjores under valget "Nettverk”™ i ”Innstillinger”. Se kapittel 8.4 "Registrere
Pluss-lisens pa skolemaskiner” for mer informasjon.

11.2 Ressurser pa Textpilot.no

Ofte stilte spersmal: http://www.textpilot.no/support/

Her finner du svar pé spersmaél vi har fatt av andre tidligere. Listen over spersmal og svar
utvides fortlapende. Det er smart og tidsbesparende for deg & kontrollere om det du lurer pé er
besvart her.

Skjema for tilbakemeldinger og spersmal: http://www.textpilot.no/kontakt-oss/
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Enten du har et spersmél til oss, du har funnet noe du mener er en feil eller du ensker en
forklaring pa noe du ikke far til, sa kan du benytte deg av dette skjemaet.

Tilbehor til Textpilot:
Dersom du ensker flere talesynteser eller ordbeker finnes dette tilgjengelig via vére nettsider.
Hva som er tilgjengelig finner du pa www.textpilot.no.

36


http://www.textpilot.no/�

11.2 Direktesupport

Har du spersmaél knyttet til bruk og betjening av Textpilot kontakt Mikrodaisy. For tekniske
sporsmal kontakt Include AS og Textpilot brukerstotte.

Mikrodaisy AS Include AS

Kartverksveien 7 Midttunheia 22

3511 HONEFOSS 5224 NESTTUN

Telefon: 32 17 14 00 Telefon: 55 70 60 37

Web: www.mikrodaisy.no Web: www.textpilot.no
E-post: post@mikrodaisy.no E-post: tpskole@include.no
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